
ขั้นตอนการให้บริการตรวจสอบการใช้ประโยชน์ที่ดิน

ยื่นค าร้อง
ขอตรวจสอบ

การใช้
ประโยชน์ที่ดิน

ฝ่ายบริหารฯ รับหนังสือ
ตรวจสอบเอกสารเสนอ
โยธาธิการฯ มอบหมาย
กลุ่มงานวิชาการผังเมือง

(1 วัน)

ฝ่ายปฏิบัติการและ
กลุ่มงานวิชาการผังเมือง

ส ารวจพื้นที่แปลง
ที่ดินผู้ขอตรวจสอบ

(1 วัน)

พิจารณา
รายงานผล
โยธาธิการฯ

ลงนาม
(1 วัน)

แจ้งผลพิจารณา
ตรวจสอบการใช้
ประโยชน์ที่ดิน

(กลุ่มงานวิชาการผังเมือง) ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดนครปฐม

ระยะเวลาด าเนินการ

ช่วงระยะเวลาด าเนินการจนแล้วเสร็จ รวมระยะเวลา 3 วัน

ยื่นค าขอ



ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บรกิารข้อมูลวิชาการ แผนที่ และแบบแปลน

ยื่นค าร้อง
ขอรับบริการ

ฝ่ายบริหารฯ รับหนังสือ
ตรวจสอบเอกสารเสนอ
โยธาธิการฯ มอบหมาย

ฝ่ายปฏิบัติการ
(1 วัน)

กลุ่มงาน/ฝ่าย ให้บริการข้อมูล
ตามที่รับบริการร้องขอภายใต้
อ านาจหน้าที่ และข้อมูลที่ได้

จัดเก็บไว้
(1 วัน)

แจ้งผลพิจารณา
ตรวจสอบให้
ผู้รับบริการ

(1 วัน)

(ฝ่ายปฏิบัติการ) ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดนครปฐม

ระยะเวลาด าเนินการ

ช่วงระยะเวลาด าเนินการจนแล้วเสร็จ รวมระยะเวลา 3 วัน

ยื่นค าขอ

1. ผู้ยื่นค าร้องสามารถรับบริการได้ ภายใน 5-10 นาที
2. ระยะเวลาการให้บริการข้อมูลขึ้นอยู่กับเนื้อหาการขอรับบริการ

- ขอแผนที่ แบบ แปลน ใช้เวลา 10-20 นาที
- ขอเอกสารด้านวิชาการ ใช้เวลา 30 นาที ขึ้นอยู่กับปริมาณข้อมูลที่ต้องการ
- ขอค าปรึกษาด้านการผังเมือง ด้านช่าง ขึ้นอยู่กับเนื้อหา



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานด้านโยธาธิการ

ส่วนราชการ
ประชาชน

เสนอ ยผจ. พิจารณาสั่งการ
กลุ่มงานวิชาการโยธา

ตรวจสอบ
(3 วัน)

พิมพ์หนังสือ/เสนอหนังสือ
ยผจ. และส่งเรื่อง/แจ้งผลให้

ผู้รับบริการ
(1 วัน)

รับค าขอ
(15 นาที)

ระยะเวลาด าเนินการผู้รับบริการ

(กลุ่มงานวิชาการโยธา) ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดนครปฐม

1. การตรวจสอบแบบแปลนตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร และ พ.ร.บ. โรงแรม

ยื่นค าขอ

สรุป 1. ช่วงย่ืนค าขอ 1 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลา 15 นาที
2. ช่วงด าเนินการจนแล้วเสร็จ 2 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 4 วัน
3. ทั้งน้ีจะด าเนินการให้บริการ ตามล าดับและความเหมาะสมของงาน



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานด้านโยธาธิการ

ส่วนราชการ
ประชาชน

ฝ่ายปฏิบัติการ
ตรวจสอบ
เอกสาร

สรุป
ส านวน
อุทธรณ์

เสนอ ยผจ. 
พิจารณา
สั่งการ

ระยะเวลาด าเนินการยื่นค าขอ

(กลุ่มงานวิชาการโยธา) ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดนครปฐม

2. การพิจารณาอุทธรณ์ค าสั่งเจ้าพนักงานท้องถิ่นตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร

สรุป 1. ช่วงย่ืนค าขอ 1 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลา 10 นาที
2. ช่วงด าเนินการจนแล้วเสร็จ 7 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 60 วัน

จัดการ
ประชุม เพื่อ
พิจารณา
อุทธรณ์

จัดท า/
รับรอง

รายงานการ
ประชุม

จัดท า/
ค าวินิจฉัย
อุทธรณ์

ช่วงระยะเวลาด าเนินการจนแล้วเสร็จ รวมระยะเวลา 60 วัน



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานด้านโยธาธิการ

ส่วน
ราชการ

เสนอ ยผจ. 
พิจารณา
สั่งการ
(1 วัน)

กลุ่มงาน
วิชาการ
โยธา

พิจารณา
(1 วัน)

ลงรับ
หนังสือ
(10 นาที)

ระยะเวลาด าเนินการ (รวมระยะเวลา 40 วัน)ยื่นค าขอ

(กลุ่มงานวิชาการโยธาธิการ) ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดนครปฐม

3. งานส ารวจ, ออกแบบ-เขียนแบบ และประมาณราคา

ส ารวจ
รายละเอียด

งานออกแบบ/
ประมาณราคา

(3 วัน)

ประมาณ
ราคา

ก่อสร้าง
(4 วัน)

เสนอ ยผจ.
ลงนามใน
แบบและ
หนังสือส่ง
(1 วัน)

3.1 งานขนาดเล็ก (วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท)

ออกแบบ/ค านวณ
โครงสร้าง เขียนแบบ 
พิมพ์แบบ ตรวจและ

ลงนามในแบบ
(30 วัน)

ส่วน
ราชการ

เสนอ ยผจ. 
พิจารณา
สั่งการ
(1 วัน)

กลุ่มงาน
วิชาการ
โยธา

พิจารณา
(1 วัน)

ลงรับ
หนังสือ
(10 นาที)

ระยะเวลาด าเนินการ (รวมระยะเวลา 60 วัน)ยื่นค าขอ

ส ารวจ
รายละเอียด

งานออกแบบ/
ประมาณราคา

(5 วัน)

ประมาณ
ราคา

ก่อสร้าง
(7 วัน)

เสนอ ยผจ.
ลงนามใน
แบบและ
หนังสือส่ง
(1 วัน)

3.2 งานขนาดกลาง (วงเงินไม่เกิน 1-4 ล้านบาท)

ออกแบบ/ค านวณ
โครงสร้าง เขียนแบบ 
พิมพ์แบบ ตรวจและ

ลงนามในแบบ
(45 วัน)



ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการงานด้านโยธาธิการ

ส่วน
ราชการ

เสนอ ยผจ. 
พิจารณา
สั่งการ
(1 วัน)

กลุ่มงาน
วิชาการ
โยธา

พิจารณา
(1 วัน)

ลงรับ
หนังสือ
(10 นาที)

ระยะเวลาด าเนินการ (รวมระยะเวลา 120 วัน)ยื่นค าขอ

(กลุ่มงานวิชาการโยธา) ส านักงานโยธาธิการและผังเมืองจังหวัดนครปฐม

3. งานส ารวจ, ออกแบบ-เขียนแบบ และประมาณราคา

ส ารวจ
รายละเอียด

งานออกแบบ/
ประมาณราคา

(17 วัน)

ประมาณ
ราคา

ก่อสร้าง
(20 วัน)

เสนอ ยผจ.
ลงนามใน
แบบและ
หนังสือส่ง
(1 วัน)

3.3 งานขนาดใหญ่ (วงเงินมากกว่า 4 ล้านบาท)

ออกแบบ/ค านวณ
โครงสร้าง เขียนแบบ 
พิมพ์แบบ ตรวจและ

ลงนามในแบบ
(80 วัน)

สรุป 1. ช่วงยื่นค าขอ 1 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลา 10 นาที
2. ช่วงด าเนินการจนแล้วเสร็จ

2.1 งานส ารวจรายละเอียด ออกแบบ และประมาณราคางานขนาดเล็ก (วงเงินไม่เกิน 1 ล้านบาท)
= 6 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 40 วัน

2.2 งานส ารวจรายละเอียด ออกแบบ และประมาณราคางานขนาดเล็ก (วงเงินไม่เกิน 1-4 ล้านบาท)
= 6 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 40 วัน

2.3 งานส ารวจรายละเอียด ออกแบบ และประมาณราคางานขนาดเล็ก (วงเงินมากกว่า 4 ล้านบาท)
= 6 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 40 วัน

3. ก าหนดเวลาตามข้อ 2 จะด าเนินการหลังจากได้ส ารวจพ้ืนที่เบื้องตน้แล้วเสรจ็
4. ทั้งนี้จะด าเนินการให้บริการตามล าดบัและความเหมาะสมของงาน


